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Proceso N° 1: Descarga de los Archivos a Utilizar para el
Inventario Inicial.

Este proceso tiene como finalidad la descarga de los archivos que utilizaras para
realizar el inventario inicial.

a) Ingresar al Portal web de la SBN en el siguiente enlace:
http://www.sbn.gob.pe/portalweb.php.

b) Luego daras clic en el COMUNICADO que se encuentra en la pagina principal
de nuestro Portal Web en el siguiente enlace:
http://www.sbn.gob.pe/sbn comunicado sinabip.php.

c) En esta pagina web encontraras archivos a considerar para el proceso del
inventario inicial que tendras que descargar:

« Formato Excel para el Inventario de los Bienes Muebles: En este
formato registraras la informacion de tu inventario especificando todos los
Bienes Muebles de tu entidad.

« Manual para el manejo del Formato Excel: Este manual te facilitara el
manejo del nuevo formato del inventario Excel.

o Estructura del Formato Excel de los Bienes Muebles: Este diccionario
de datos te servira de ayuda para que puedas registrar tu inventario al
formato Excel.

« Manual para el Proceso del Inventario de los Bienes Muebles —
SINABIP: Te ayudara para realizar todo el proceso para tu migracién de
tu inventario inicial.

Nuevo Formato del Inventario Excel

Por medio de este nuevo formato Excel podras realizar las validaciones
de tu informacion registrada y solo si se activara la opcién de generar el
archivo TXT solo si no tiene ningun error, es decir el total de error debe
ser valor “0”.

Q W - - -

IIventanc Oe on Blenes Mueties Sel Local

|
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Proceso N° 2: Generacion del Archivo TXT para la
migracion a la nueva plataforma Web SINABIP — Modulo de
Bienes Muebles.

A continuacion, se procede a explicar paso a paso de cémo utilizar el nuevo Formato Excel para
el Registro del Inventario de Bienes Muebles.

Primer Paso: Ingresar al Sistema de Informacién Nacional de Bienes Estatales — SINABIP WEB, que
se encuentra en el Portal Web de la SBN en el siguiente enlace: http://www.sbn.gob.pe/

Clic para ingresar al Comunicado (Inventario Anual
de los Bienes Muebles) para realizar las respectivas
descargas de los siguientes archivos:

e Formato Excel para el Inventario de los
Bienes Muebles

e Manual para el manejo del Formato Excel.

e Estructura del Formato Excel de los Bienes
Muebles.

e Manual para el Proceso del Inventario de
los Bienes Muebles - SINABIP

Segundo Paso: Debe de registrar todo el inventario de su entidad por cada local eso quiere decir
que si usted tiene 10 locales deberd tener 10 archivos Excel y por ende tendra que generar 10
archivos TXT de manera ordenada, se sugiere colocar los mismos nombres a los archivos por

cada local.
_ Local 1
Q3 Local 1
| Local 2
@5 Local 2
Local 3
@5 Local 3
Local 4
Por cada Local su Archivo TXT G5 Local 8
L Local 5
@5 Local 5
Con su respectivo nombre oo s

85 Local 6
Local 7
@5 Local 7
[ Local 8
85 Local 8
[ Local 9
85 Local 9
| Local 10
85 Local 10

|
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Ahora se procede a explicar el manejo del Formato Excel para el Registro del Inventario V.4

a) Debes de habilitar la macro para que pueda funcionar para eso debes dar clic en
HABILITAR EDICION

b) Ahora deberas registrar todo el inventario sin realizar ninguna modificacion al formato Excel
como puedes visualizar en la imagen anterior.

c) Luego de registrar el Inventario de tu entidad, procedemos a realizar una validacién de tu
informacién ingresada para ver los errores que pueda tener antes de generar tu archivo TXT.
Para eso damos clic en VALIDAR EXCEL

leve_Formato Inventario_2016 v3-1.

Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Programadaor

= ] 7 . = 5 %
Bl & Cambria o Ay =S=E S |resonaizaca ~| EFormata condicional Salnsertar - X ﬁ Eﬁ
- By - % Dar formato como tabla * | 3% Eliminar ~ (@]~
P ] e it = + = <p o ¥ Ord B
0= 7 N & 8 o S A = 22 % a0 | %% [} Estilos de celda + [#Formato - 2~ yf'”f,:,ai EE|E‘2,(;:,;‘,.
Portapapel.. & Fuente 5 Alinescién & Hiimero g Estilos Celdas Maodificar
8 £ | GRPPAT -
A B c D E F 9
i Inventario de los Bienes Muebles del Local :
o VALIDAR EXCEL Version Excel v4
2
4
5 NOMBRE_LOCAL NOMERE_AREA
6 1 | SEDE CENTRAL IcA Ica ICA GERENCIA REGIONA|
P = 20452393817 SEDE CENTRAL IcA IcA IcA GERENCIA REGIONA
8] 3 20452393817 SEDE CENTRAL IcA ica IcA GERENCIA REGIONA|
9| 4 20452393817 SEDE CENTRAL IcA Ica IcA GERENCIA REGIONA|
10 s 20452393817 SEDE CENTRAL IcA IcA IcA GERENCIA REGIONA|
11
12 )
13 E
14
158
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25,
2 |
27
28 e
W4 ¥ )| Inventario /¥ - nEl M |
Listo | B3 | [Eom s o0& J
s
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Para el ejemplo, se eliminara la informacién de los campos Nombre_Local y Abreviatura_area,
para que puedan ver los errores que sale y como se marca de color rojo las celdas que tenga
errores su inventario.

Inicio | Insefar  Disefiodepagina  Formulas  Datos  Revisar  Vista  Programador

j Cambria -l10 B | o _| [E Formato condicional - Salnsertar - E v ﬂ, ﬁ
_E1 . -

=
= [§8 Dar formata como tabla * | 3% Eliminar *
= - |- % oo | 9.7 =) Estilos de celda - [ Formato = 2+ f;,?;:,ai ﬂi”(i.‘jgi,.
Portapapel.. Fuente £l Alineacién I Ndmero Fl Estilos Celdas Madificar
c7 - £ |
A B | C | D E F
Inventario de los Bienes Muebles del Local :

VALIDAR EXCEL Version Excel: v3

NOMBRE_LOCAL

A

DEPARTAMENTO PROVINCIA DISTRITO NOMBRE_AREA

20452393817 SEDE CENTRAL ICA ICA ICA GERENCIA REGIONA|
20452393817 [CA ICA ICA GERENCIA REGIONA|
20452393817 ICA ICA ICA GERENCIA REGIONA|
20432393817 SEDE CENTRAL ICA ICA IcA GERENCIA REGIONA|
20452393817 SEDE CENTRAL ICA ICA ICA GERENCIA REGIONA

1
2
3
4
3

28
44 v ¥ Inventario T3 <[ il

» ]
lsto | 4 | [Eom wx o0& J

Como podemos observar en el ejemplo se encontrd 4 errores y se marcé de color rojo las celdas
donde no han colocado informacidn. De esta forma la macro que contiene el formato Excel
podra encontrar mucho mas rapido el error para poder modificar.

2o~ % - ~ e | 2 D [med  dB  med el ¢ M [4) Ehemee- by S
o e [N B A . - S ar— — [ — e B bt b G
N . ¢ ° . ' .

=

B e
—————

NN EYMINANNNININIL AL AT
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Validaciones de Caracteristicas

El Excel validara todo lo referente a las caracteristicas vinculadas a los bienes (ver cuadro)

Caracteristicas de los bienes patrimoniales clasificado por clase

HUMER

HUMERD | NUMER

ARD

Cédigo| Clase TIPO [COLOR ™ ) D o RAZA E ACA|EDAD| PAIS MATRICULY -0 - - LONGITUDALTURA, ROS
04 AEROMAYE X X X x x X X x x x X X X x X X
0g  |COMPUTO ® X X = = X X
22 |EQUIFD = X X s s X X X
29 FERROCARRIL X X X x X X x x X X
26 | MAGQUINARIA PESADA ® X X = = X X X
50 | MAGUINA = X X s X X
B4 MOBILIARIO X X X x x X X
kil MNAVEQARTEFACTONMNA) X X X = = X X L L X X
78 |PRODUCCION ¥ SEGURIDAD X s X 2 X X
a2 WEHICULO X X X x x X X x X X

En el caso no se encuentre una caracteristica asociada le mostrara el error de un color VERDE
con la descripcion NORINBI®Y. (Ver cuadro)

6
IPO (COLOR SERIE

[DIMENSION

T NEGRO 34500113
{0 INDICA NO INDICA
ST PLOMO 833800334
T [pLorMo 34800340
Pl JE

BEIG [

Ll

|

TOTAL ERRORES ENCONTRADOS

En el caso usted vuelva a pulsar el botdn ejecutar ya no apareceran los errores, pero seguira la
descripcién NO INDICA

37 38
PO coLOR SERIE

IDIMENSION

INRO_CHASIS

GENERAR ARCHIVO TXT

NUM

COLUM

NOMBRE COLUMNA

DETALLE DEL El

TOTAL
ERRORES

NO INDICA
NO INDICA
NO INDICA

NO INDICA
NO INDICA

I NEGRO 634500113
) INDICA NO INDICA
T PLOMO 34800344
T [pLoMO 834800340
T EEIG [4020862060¢

TOTAL ERRORES ENCONTRADOS “
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Generar Archivo TXT

Luego de “Ejecutar Validacién” y no encontrarse ningun error, recién se visualizard el botén de
“Generar Archivo TXT”

GENERAR ARCHIVO TXT

NUM | NOMBRE COLUMNA DETALLE DEL ERROR | TOTAL
COLUM

ERRORES

TOTAL ERRORES ENCONTRADOS “

Al pulsar el botdn “Generar Archivo TXT” el Excel te mostrara dos ventanas una de confirmacion
de la generacién del archivo TXT y otro donde te especifica la ubicacidon donde se almacenara el
TXT y por ultimo Aceptar. Ahora si podras continuar con tu migracién al médulo de bienes
muebles.

@ 5e ha generado el archive ChInventario2015\Inventario2015. TXT

]
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Proceso N° 3: Migracién del Archivo TXT del Inventario a la
nueva plataforma Web SINABIP — Moddulo de Bienes
Muebles.

A continuacion se procede a explicar paso a paso de como migrar tu archivo TXT
a la nueva plataforma web SINABIP — Mdédulo de Bienes Muebles.

Primer Paso: Ingresar al Sistema de Informacion Nacional de Bienes Estatales
— SINABIP, que se encuentra en el Portal Web de la SBN en el siguiente enlace:
http://www.sbn.gob.pe/

Clic paraingresar al SINABIP

S‘@ A——
SINABIP

Sisterna de Informacién Nacianal
de Bienes Estatales

Médulo de Bienes Muebles & Inmuebles. ‘[

«

% l P Ingresar su usuario y
e < contrasefia que le

proporciono la SBN.

Si deseas consultar el
Catalogo de Bienes revisar el

siguiente enlace.

Si en caso todavia no cuentas
con el usuario y contrasefia
revisar el siguiente enlace.
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Una vez ingresado el usuario y contrasefia se mostrara la siguiente ventana
principal del SINABIP donde se mostrara los Médulos de Bienes Muebles e
Inmuebles de acuerdo a tu requerimiento en tu Oficio que enviaste a la SBN.

En este caso solo tiene habilitado el Médulo de Bienes Muebles.

Bienvenido:

Y SISTEMA WEB

SISTEMA DE INFORMACION NACIONAL DE

4l BIENES PATRIMONIALES - SINABIP WEB

. Clic para ingresar a
g BuDULE DEBIENES €| registrar el inventario
355} MUEBLES g
SINABIP WEB inicial.

Derecho Reservado por Ia Superintendecia Nacional de Bienes Estatales - 2015 ®

Visualizaras la siguiente ventana para la realizacion del Inventario Inicial.

Superintendencia Nacional de Bienes Estatales fpiginaprincipal | & cambiarcave | [Be) | @ cemarsesion

Bienvenido:

ﬁ MODULO DE BIENES MUEBLES

c Picina Principal

» CATALOGO DE BIENES MUEBLES
» REGISTRO GENERALES
 INVENTARIO DE BIENES MUEBLES
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Segundo Paso: Ahora deberas de crear todos tus Locales con la que cuente tu
entidad.

A) ---> REGISTRO DE LOCALES Y/O PREDIOS

Para eso debes realizar lo siguiente:

Ingresar a la siguiente ventana

Ingresar: Registro Generales ---> Registro de Locales y/o Predios

Como se visualiza en la venta que se adjunta.

Superintendencia Nacional de Bienes Estatales

Bienvenido:

ﬁ MODULO DE BIENES MUEBLES

‘ [ ‘
» CATALOGO DE BIENES MUEBLES

5 REGISTRO RESPONSABLE DE CONTROL PATRIMONIAL

Luego de dar clic en Registro de Locales y/o Predios, visualizaras la siguiente ventana.
Donde tendras que dar clic en Agregar Local

Superintendencia Nacional de Bienes Estatales M pignapindpal | ¥ Camviardave | [B+) | @ CermarSesion

Bienvenido:

ﬁ MODULO DE BIENES MUEBLES

Registro de Locales / Predios

i registro del predio o local a la SBM, ya no tendra la opcion de editar ni eliminar.

Total 0

Ahora debes de registrar los datos generales de tu Local y/o Predio en la siguiente ventana que

se muestra.

]
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Superintendencia Nacional de Bienes Estatales fpignaprncpal | ¥ cambiarcave | [B+) | @ cemarsesion

Bienvenido:

ﬁ MODULO DE BIENES MUEBLES

‘ n Pagina Principal
Registro de Locales / Predios
»c BIENES MUEBLES =
» INVENTARIO DE BIENES MUEBLES Formulario Registro de Predios / Local
Nombre detloca | Estacion Cental
bopatamen | Lot B rom um B
Tipo de Via CALLE B Nombre de la via NARANJAL
Nimero 054 Manzana 123
Lote 12 Nro de Pisos
Detalie Seleccione B Nro Detalle
Habitacion Seleccione EI Nombre Habilitacion
Sector Propledad ENUSO E]

Derecho Reservaco por la Superintendecia Nacional de Bienes Estatales - 20168

Al finalizar el registro de los datos generales de tu local y/o predio debes dar clic en Guardar
Datos Generales te saldrd el siguiente mensaje.

Frm— ' 0

@ Se guardd correctamente la seccion de
Datos Generales del Predio.

==

y por ultimo clic en Enviar y aceptar el mensaje de confirmacién. Una vez que das clkic en
enviar ya no tendras opcion a editar o eliminar el registro.

Registro de Locales / Predios

Nombre del Local | @ @

*Nota: 51 envia el registro del predio o local a la SBN, ya no tendra la opcion de editar ni eliminar.

Item Nombre del predio o local Tipo de Propiedad Enviar a SBN Eliminar

| =

1 Estacicn Central EN USC

Una vez enviado se vera de la siguiente forma.

Registro de Locales / Predios

MNombre del Local @ @

*Nota: 51 envia el registro del predio o local a la 5BN, ya no tendra la opcion de editar ni eliminar.

ltem Nombre del predio o local Tipo de Propiedad Enwviar a 5BN Eliminar
1 Estacion Central EN USO Enviado | S
Total - 1
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B) ---> REGISTRAR RESPONSABLE CONTROL PATRIMONIAL

Para eso debes realizar lo siguiente:

Ingresar a la siguiente ventana

Ingresar: Registro Generales ---> Registrar Responsable Control Patrimonial

Como se visualiza en la venta que se adjunta.

Superintendencia Nacional de Bienes Estatales #paginaPrincpal | Kk camviarcave | B | @ Cemarsesion

Bienvenido:

K}l MODULO DE BIENES MUEBLES

0 péaina Principa ‘

> REGISTRO GENERALES B REGISTRAR LOCALES Y/O PREDIOS

Luego de dar clic en Registrar Responsable Control Patrimonial, visualizaras la siguiente
ventana.

Donde tendrds que dar clic en Agregar Responsable

Tperriendenc e Nac onal 00 Teenes [ statues Rrigarmos | Ocwswone | @ | ®comwsom

;g-l MODULO DE BIENES MUEBLES

Registrar responsable de control patrimonial

Ahora debes de registrar los datos generales del responsable del médulo bienes muebles en la
siguiente ventana que se muestra.

]
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Superintendencia Nacional de Bienes Estatales #pignaprincpal | &¥ Cambiarciave | [B) | @ CerrarSesion

Bienvenido:

ﬁ MODULO DE BIENES MUEBLES

Registrar responsable de control patrimonial Formulario registro de responsable de control patrimonial

Ennana TELEFONICADEL PERU SAA

Datos Generales del Responsable de Control Patrimonial

Al culminar con el registro de los datos generales del Responsable debes dar clic en Registrar y
te saldra los siguientes mensajes donde debes Aceptar.

Confirma guardar estos datos? Se guardo correctamente los datos del responsable de control patrimonial

[T] Evitar que esta pagina cree didlogos adicionales

y por ultimo clic en Enviar y aceptar el mensaje de confirmacién. Mientras no envies podrds
realizar modificaciones en tus datos generales que registraste, pero una vez enviada ya no
habra opcién a editar.

Registrar responsable de control patrimonial Agregar Res
Item Entidad Mro DM Hombre Apellido Paterno Apellido Materno Ea";;r_: Ver
1 ‘TELEFONICA DEL PERU SAA ‘¢2145?8¢ ‘JU.D.N ARMANDO ‘GP.MEOA ‘RCDRIGUEZ ‘ ‘ a ‘
Ahora simplemente Aceptar
Confirma enviar los datos del responsable de control patrimonial ala SBN?
Te debe quedar de la siguiente forma:
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales # pignaprincipal | & Camviardave | ) | @ CerrarSesion
Bienvenido:
ﬁ MODULO DE BIENES MUEBLES
[ B Registrar responsable de control patrimonial
> CATALOGO DE BENES MUEBLES o
1 [TELEFONICADEL PERU SAA ‘woow:\sz ‘ Enviado ‘ a
0 DE BIENES MUEBLES
Dwcho Resevacopor s Supcsancs acnst  Dies Exse 20156
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C) ---> MIGRAR BIENES MUEBLES — ARCHIVO TXT POR LOCAL

Para eso debes realizar lo siguiente:

Ingresar a la siguiente ventana

Ingresar: Inventario de Bienes Muebles ---> Registrar Inventario Inicial

Como se visualiza en la ventana que se adjunta.

Superintendencia Nacional de Bienes Estatales MeiginaPincpal | & cambiardave | D) | @ cemarsesion

Bienvenido:

ﬁ MODULO DE BIENES MUEBLES

a péoin Princioa
» REGISTRO GENERALES
» INVENTARIO DE BIENES MUEBLES {2 REGISTRAR INVENTARIO INICIAL

Luego de dar clic en Registrar Inventario Inicial visualizaras la siguiente ventana. Donde
tendras que seleccionar el afio del Inventario.

Superintendencia Nacional de Bienes Estatales # piginaprincipal | #¥ Cambiarciave | [B) | @ cemarSesion

Bienvenido:

£ MODULO DE BIENES MUEBLES

‘ G e | INVENTARIO DE BIENES MUEBLES 2016

» CATALOGO DE BIENES MUEBLES 0 2016

» REGISTRO GENERALES

» INVENTARIO DE BIENES MUEBLES SEcha o e ario) INVENTARIO SIN REGISTRAR
Periodo : 2016
Fecha Inicio del Inventario ¢ 01012017

Fecha Final del Inventario 31032017

Fecha de Termino del Inventario

Locales
Total Locales ylo Predios
Total Locales ylo Predios con Inventario
Total Locales ylo Predios Sin Inventario
Bienes Muebles
Total Bienes General
Total Bienes Activos

Total Bienes Bajas

Nota: Solo debes realizar tu INVENTARIO INICIAL si aun no lo has hecho, si ya migraste tu
INVENTARIO INICIAL ahora solo debes comenzar con tus ACTUALIZACIONES utilizando los
moddulos habilitados despues que FINALIZASTE El INVENTARIO, tales como ALTAS, BAJAS,
ASIGNACION, DEVOLUCION, TRASLADO vy ETC.
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Para comenzar con el proceso de migracidn debes dar clic en inventario 2016 o el afio que
corresponda.

Inventario 2016

Ahora debes dar clic en el Botédn Importar Archivo y comenzamos con la migracién del archivo
TXT.

Total
Itemn Nombre del predic o local Importar Archivo o= Estado

Bienes
1 Estacicn Central ‘ Importar Archivo ‘

Total Registros : 1

Pendients

Ahora podras ver el formulario de Proceso de Migracion de archivos TXT por Local y/o Predio

ﬁ' MODULO DE BIENES MUEBLES

INVENTARIO DE BIENES MUEBLES 2016 SELECCIONE ARO DEL INVENTARIO
2016
Migracién de archivo TXT por Local y/o Predio « recsesan INVENTARIO ANUAL - 2016
Estacion Central @ |
Finaizar ofinventaric, i termind de realzar oda ta

migracién

Pasos para el proceso de Migracion de los Bienes Muebles

Paso "1 Descargar el Formato Excel para el inventario de los Bienes Muebles 2016 v.5 > 5

ra de Formato Exce 2016 . %

Clic en seleccionar archivo

rrpese | Corsarntormacién | recradecargn | Tewicarss |
il [ PENDIENTE | | |
[ ek wiormace || Focha e vaincin | ot vekaacin |
e | PENDIENTE | |
B [ Finolzarintormacién | Fecha Finalizado | Total Finalizado |
| PENDIENTE [ | |
[ Envior Informacién | Fecha Envid
| |

4to Paso
PENDIENTE

]
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Te saldra la siguiente ventana para adjuntar el archivo TXT

@ Carga de archivos

%i ). » Equipo » Windows7_0S(C) » Inventariclnicial

| Organizar =

Nueva carpeta

¢ Faveritos
|8 Descargas
B Esai

OneDrive

Selecciona

el archivo y

luego clic en
abrir

| Sitios recientes

4 Bibliote
[ Documentos
= Imagenes

& Misica

EE Videos

% Equipe
&L, Windows7_0S (C)
s Disco local (D:)

% Lenovo_Recovery (Q)
5® htdocsS (\\srv-web) (R))

. Alberto Da Costa Pefia

€ Red

£ compartirS (Wbarteloy) (L)

Nombre -
I || Inventariolnicial 12/01/2017 0852 a... Documento de tex... 1388
N [Todos los archivos -

Una vez adjuntado el archivo TXT, saldra una ventana emergente donde debes
dar clic en aceptar para que confirmes subir el archivo.

((C rronivcon \

» CATALOGO DE BIENES MUEBLES

» REGISTRO GENERALES.

» INVENTARIO DE BIENES MUEBLES

Esta sequro de subir el archivo?

[ Aceptar

[ Cancelar

INVENTARIO DE BIENES MUEBLES 2016

Migracion de archivo TXT por Local y/o Predio

2

2018

2016

*\ REGRESAR ‘

2017

SELECCIONE ANO DEL INVENTARIO

INVENTARIO ANUAL - 2016

Después de dar clic en
aceptar se visualizara de la
siguiente manera para el
inicia de la migracion del
archivo TXT.

Estacion Central Corrar
Pasos para el proceso de Migracién de los Bienes Muebles
o wid PasoN°1: Descargar > 8
TotalRegistros ;1 | PasoN°3:  Adjuntar el archivo “TXT" generado por el archivo Excel que corresponde a este local.
PasoN®4:  Clic en el boton “Cargar” para el proceso de carga de informacién.
Pason’s & 6
y
“Enviarinventario a SBI".
Pason’s i 2 s8N parala
Supervicion de bienes patrimoniaes.
/ e
Cargar Informacion Fochdfie Carga Total Carga
- Z [ )
I

archivo TXT.
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Ahora comenzamos con el proceso de migracion del Inventario Inicial.

Se generara un registro donde deberas dar clic en el Boton CARGAR. Si todo lo que migraste
esta bien se cargara satisfactoriamente, de lo contrario tendras que revisar tu inventario
nuevamente.

| TARJ AL - 201
Migracion de archivo TXT per Local yio Predio P INVENTARIO ANUAL - 2016

Estacion Central e 3

Pasos pars ol process 6o Migr acitn o 1os Banes Musties

Pore W 1 Owacanper of formans | acel pars of eentars S 104 fases Meeties 200 o3 > 5
e o ¥ 2 Goncaparycamptr com o ourechs ot e 904 . 9
Yot Bepan e Puse W ) Admeter of archews “THT" generads por of archiws [acel gue Corresponde § este ocel
Poel? 4 Coton b oy ows s rocone e corp o ivmacin
A —

M Go SO €A ) MMM o e K4 8RS SaCe R es Maer (R o4 o hoin
e o ataro o LN

PAe W 6 DRa vl s 18 B0 Paded BRI CATRM I PARCOAM P 1 Neeroe sevato § b 1IN pars @
et

Mientras la migracién se encuentre
en estado de Pendiente podras
tener la opcidon de eliminar

DATOS DEL ARCHIVO TXT

e tomer
. . 2L FRE_VS80T 20170, ™
habllltado. D W20 _2N00 820008 _FRE_VSROT _20ATON M TX s
Foha Adats e Qe x
Corgar Indommackin Facha de Cange Total Carge
i =
—
Voluter bbo e wam L Tekal Valation v
260 Pase.
PENOENTT
e Techa | matisado Total | st rads
e Pase
POORNTT
Loviar bndcrmacacn Fecha Lavie
o Pase
rONORNTT

Te saldra la siguiente ventana
emergente donde debes aceptar
<= para confirmar la carga del

archivo TXT.

Confirma Cargar la Informacién del archiva TXT?

Después de aceptar la confirmacién al CARGAR el archivo TXT te saldra la
siguiente ventana.

Cargar Informacion

== Archivo TXT === Inv_2_ID_2132_L 20098 FILE_15307 20170112 _f0c8.TXT
== Facha y Hora Inicio === 2017-01-12 09-38-53
=: RESULTADO FINAL ==> 335

== Fecha y Hora Termino ==> 2017-01-12 09:38:53

I ECerrar VentanaJ wa‘ CI|C en Cerrar Ventana

[ Tiempo =>19:00:00:22

2
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Ahora realizamos la validacién de los datos subidos a través del archivo TXT.
Para eso le damos clic en VALIDAR.

Migracion de archivo TXT por Local y/o Predio

‘ INVENTARIO ANUAL - 2016

Estacion Central

Finalizar el inventario, si termin6 de realizar toda la migracién. Finalizar I ‘

Pasos para el proceso de Migracion de los Bienes Muebles

Kem  Nombre del predio o local Importar Archivo e Estado &
enes PasoN°1: Descargar el Formato Excel para el inventario de los Bienes Muebles 2016 v.5 L
1 [Estacion Central ortar Archivo Pendente. .
‘ e =t Ao ‘ ‘ PasoN°2: Descargary cumplir con la estructura del Formato Excel 2016 -
‘ Tol Registroe =1 ‘ PasoN°3:  Adjuntar el archivo "TXT" generado por el archivo Excel que corresponde a este local.

Pasol*4:  Clicen el boton "Cargar” para el proceso de carga de informacion.

PasoN°5:  Clic en el boton "Validar” para el proceso de validacin correcta de la cargar de informacion
Si termino de adjuntar, cargar y finalizar proceso los archivos ext h
“Enviar inventario a SBN".

PasoN°6:  Unavez enviado ya no podra adjuntar, cargar ni procesar porque ya fueron enviado ala SBN para la
supervicion de bienes patrimoniales.

DATOS DEL ARCHIVO TXT
Nombre del Archivo © Inv_2_ID_2132_L_20098_FILE_15907_20170112_f0c8.TXT
Fecha Adjunto Archive i 12012017
[ Cargar Informacion | Fechadecarga | Tomicaga |
Ter Paso
[ CARGADO | 12-01-2017 | 335 ]
Validar Informacion Fecha de Validacion | Total Validacion |
2do Paso
—
—_—
[ Finalizar Informacion | Fecha Finalizado | Total Finalizado |
3erPaso
[ PENDIENTE | | ]
[ Enviar Informacion [ Fecha Envio ]
40 Paso
| PENDIENTE | |

]
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Al dar clic en VALIDAR te saldrad una ventana emergente donde debes dar clic en Aceptar

Confirma validar el proceso de migracién de este local?

Si presentara algun Error el sistema te lo hard saber mediante un reporte al
término de la validacién, si no hubiera errores y todo esta correcto debes seguir
con el proceso. En este caso todo el inventario esta correcto puede seguir con el
proceso.

Validando Informacién

Cerrar Ventana

TOTAL REGISTROS TOTA REGISTROS
EJECUTADOS BIENES
.l CORRECTAMENTE NO CATALOGADOS
335 Bienes Muebles 0 Bienes Muebles

CORRECTO... )
LOS BIENES PATRIMONIALES PASARON POR LA VALIDACION CORRECTA.
- CONTINUAR CON EL SIGUIENTE PROCESO.

Cerrar Ventana

[ Tiempo => 19: 00 - 02 - 40

Después de Cerrar la Ventana, veras el siguiente formulario.

. o . o ‘ INVENTARIO ANUAL - 2016
Migracién de archivo TXT por Local y/o Predio

‘ ion Central

Finalizar el inventario, si terminG de realizar toda la migracién. Finalizar Inventario 2016 ‘

Total

Pasos para el proceso de Migracién de los Bienes Muebles

ltem  Hombre del predio o local Importar Archivo Estado

sienes S ——— . B
1 [estacon centra o o0 Pendente
| =D | PRy S —————— .
‘ Total Registros : 1 ‘ PasoN°3: Adjuntar el archivo “TXT" generado por el archivo Excel que corresponde a este local.

PasoN°4: Clic en el botn "Cargar” para el proceso de carga de informacién.

PasoN°5:  Clic en el botsn "Validar” para el proceso de validacin correcta de la cargar de informacion
Sitermino de adjuntar, cargar y finalizar proceso los archivos excel entonces hacer clic en el boton
“Enviar inventario a SBN".

Pasol*6: Unavez enviado ya no podra adjuntar, cargar ni procesar porque ya fueron enviado a la SBN parala
supervicion de bienes patrimoniales.

DATOS DEL ARCHIVO TXT

Nombre del Archivo : Inv_2_10_2132_L_20098_FILE_15907_20170112_10c8.TXT m
echanduno Ao 5 12012017

[ Cargar Informacion | Fechadecarga |  Towicarga |
ferPaso | GARGADO | 12012017 | 335 |
[ Validar Informacion | Fecha de validacion | Total validacion |
2oPase [ VALIDADG | 12012017 | 335 |
I‘ Finalizar Informacion || Fecha Finalizado | Total Finalizado |
o | H H
—_
o [ Enviar Informacion I Fecha Envié ]
foPeso [ PENDIENTE | |
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Ahora debes darle clic en FINALIZAR y te saldrd la siguiente ventana emergente donde debes
darle clic en Aceptar para seguir con el proceso de migracion.

Confirma finalizar el proceso de migracion del inventario de este local?

| Aceptar I [ Cancelar

Luego de Aceptar te saldra la siguiente ventana, ahora solo le das clic en Cerrar Ventana para
seguir con el proceso de migracion

Finalizando Inventario

i FELICIDADES !

- SU INFORMACION DEL INVENTARIO 2016 @
V= SE MIGRO CORRECTAMENTE. P

SBN - 2017

Cerrar Ventana

l Tiempo == 19:00: 06 : 76

Y por ultimo le damos clic en ENVIAR

5 = : . - ‘ INVENTARIO ANUAL - 2016
Migracion de archivo TXT por Local y/o Predio

Estacion Central Cerrar

Finalizar el inventario, siterming de realizar toda la migracion. Finalizar Inventario 2016 ‘

Pasos para el proceso de Migracion de los Bienes Muebles
Total

Item  Nombre del predio o local importar Archivo . Estado
jenes PasoN°1: Descargar el Formato Excel para el inventario de los Bienes Muebles 2016 v.5

1 [Estacion Central ) o Pendiente
‘ ‘ Cugse e ‘ ‘ ‘ PasoN°2: Descargary cumplir con la estructura del Formato Excel 2016

‘ Total Registros : 1 ‘ PasoN°3: Adjuntar el archivo "TXT" generado por el archivo Excel que corresponde a este local.

v.
Rl

PasoN°4:  Clic en el boton "Cargar” para el proceso de carga de informacién.

Pasol°5:  Clicen el boton "Validar” para el proceso de validacion correcta de la cargar de informacion
si termino de adjuntar, cargar y finalizar proceso los archivos excel entonces hacer clic en el boton
“Enviar inventario a SBN".

PasoN°6: Una vez enviado ya no podra adjuntar, cargar ni procesar porque ya fueron enviado a la SBN parala
supervicion de bienes patrimoniales.

DATOS DEL ARCHIVO TXT

Nombre del Archive i Inv_2_1D_2132_L_20098_FILE_15907_20170112_f0c8.TXT m

[ Cargar Informacién | Fechadecaga | Tomicarga |
i | CARGADO | 12:01-2017 | 338 |
Validar Informacion Fecha de Validacion | Total Validacion
2do Paso
| VALIDADO | 12:01-2017 | 338 |
Finalizar Informacion Fecha Finalizado Total Finalizado
3er Paso.
| FINALIZADO | 12-01-2017 | 338 |

[ Enviar Informacién | Fecha Envié |
Ato Paso
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Clic En Aceptar

Confirma enviar el proceso de inventario a la SBM?

De esta forma su entidad cumplié con la migracion del archivo TXT, la migraciéon del archivo
TXT es por cada local que tenga su entidad.

INVENTARIO DE BIENES MUEBLES 2016 SELECCIONE ANO DEL INVENTARIO

2015 2016 2017

INVENTARIO ANUAL - 2016
Migracion de archivo TXT por Local y/o Predio *\ REGRESAR
Estacion Central
T ——— |

‘ MIGRACION FINALIZADO...I!! ‘

Hem Nombre del predio o local

St z
! ‘Es‘mcm\ ‘ ‘ ws | e ‘

[ Total Registras : 1

‘ DATOS DEL ARCHIVO TXT

Nombre del Archivo + Inv_2.ID_2132_L_20088 FILE_15807_20170112_f0c8.TXT
Fecha Adunto Archive 5 12.01-2017
[ Cargar Informacion | FechadeCarga |  TotalCarga |
terfas | CARGADO | 12:01-2017 | 335 |
Validar Informacion Fecha de Validacion | Total Validacion
2do Paso
[ VALIDADO ] 12-01-2017 | 335 ]
Finalizar Informacién Fecha Finalizado Total Finalizado
3er Paso
| FINALIZADO | 12:01-2017 | 335 |
Enviar Informacion Fecha Envio ]
o Peso ENVIADO 12-01-2017 |

Ahora solo queda dar clic en el botén Finalizar Inventario solo si culmino con la migracién de

su inventario de todos sus locales registrados.

Migracion de archivo TXT por Local y/o Predio %, REGRESAR

Finalizar el inventario, si termind de realizar toda la migracion. Finalizar Inventario

Item Hombre del predio o local Importar Archivo Total Estado
Bienes
1 Estacion Central Importar Archivo ‘ 335 Enwviado ‘

Total Registros : 1
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Al dar clic en Finalizar Inventario te saldrd la siguiente ventana donde debes dar clic en
aceptar.

Confirma Finalizar Completamente el Inventario 2016

I Aceptar I [ Cancelar

3

Solo se activa las opciones que visualizas, si solo si finalizar el inventario de lo contrario no
podras visualizarlo.

Superintendencia Nacional de Bienes Estatales # PiginaPrincipal | ¥ Cambiarclave | [B@) | ® Conar Sesion

Bienvenido:

ﬁ MODULO DE BIENES MUEBLES

Pagina Principal
L n ‘ INVENTARIO DE BIENES MUEBLES 2016 SELECCIONE ANO DEL INVENTARIO
06

S s w0 uaLzAoD
Periodo i 2016 |

Fecha Inicio del Inventario 1 01:01-2017 q
Fecha Final del Inventario © o 31-03-2017 ‘
Fecha de Termino del Inventario i 12-01-2017
Locales
Total Locales y/o Predios g0 @)
Total Locales y/o Predios con Inventario  : 1
Total Locales y/o Predios Sin Inventario : 0
Bienes Muebles
Total Bienes General : 33
Total Bienes Activos : 332
Total Bienes Bajas : 3

Superintendencia Nacional de Bienes Estatales pignaPincipal | Cambiarciae | [Be) | @ CorarSesion

Bienvenido:

ﬁ MODULO DE BIENES MUEBLES

n Chokal tices INVENTARIO DE BIENES MUEBLES 2016 MJ

» CATALOGO DE BIENES MUEBLES 2015 2016 201
EL INVENTARIO 2016 papE—
YA SE ENCUENTRA FINALIZADO
ot o ol
vom oot | e s s lorese oo devectro
General Activos. Bajas.
1 [Estacion Central ‘ 335 332 3 ‘ INVENTARIADO
Locakes. Bienes Muebles
Total Locales. 1 Total Bienes General 335
Total Locales con hventaro L Total Bienes Activos 332
Total Locales sin Inventario 0 Total Bienes Bajas. 3

Derecho Reservado por i Superintendecis Naconal de Bienes Estatales - 2015®
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Una vez que finalizas el inventario automaticamente se habilitara las diferentes opciones que
tendras para su debida administracién del Mdédulo de Bienes Muebles, como se muestra en las

ventanas siguientes:

Superintendencia Nacional de Bienes Estatales PagnaPrncipal | & Cambiarclae | [B#) | @ Cenar Sesion

Bienvenido:

ﬂ MODULO DE BIENES MUEBLES

€ pioioapuncin
» CATALOGO DE BIENES MUEBLES

» INVENTARIO DE BIENES MUEBLES
» ADMINISTRACION INTERNA- = MODIFICAR CARACTERISTI

» GESTION DE LOS BIENES MUEBLES

» REPORTE GENERAL

Superintendencia Nacional de Bienes Estatales # Pagina Principal | % Cambiarclave | [E)(+) | (P Cerar Sesion

Bienvenido:

ﬂ MODULO DE BIENES MUEBLES

0 Pagina Principal

» CATALOGO DE BIENES MUEBLES

» REGISTRO GENERALES
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ﬂ MODULO DE BIENES MUEBLES

o Pagina Principal

» CATALOGO DE BIENES MUEBLES

» REGISTRO GENERALES

» INVENTARIO DE BIENES MUEBLES
> ADMINISTRACION INTERNA

» GESTION DE LOS BIENES MUEBLES

» REPORTE GENERAL GO PATRIMONIAL DUPLIC/

B RELACION DE PEl

S REPORTE BAJA DE BIENES

B REPORTE FICHA TECNICA DE VEHICULOS
B REPORTE COMPONENTES DE BIENES

5 REPORTE DE PREDIOS/LOCALES

]
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Ministerio de Vivienda, | Superintendencia

P E R U Construccién y Nacional de Bienes

Saneamiento. Estatales.

8’4

COMUNICADO

INVENTARIO MOBILIARIO ANUAL

Lunes 02 de enero de 2017

Se comunica a todas las entidades publicas que conforman el Sistema Nacional de Bienes
Estatales, comprendidas en el articulo 82 de la Ley N2 29151, que a efectos de remitir la
informacidn del inventario anual con fecha de cierre al 31 de diciembre de 2016, que estipula el
articulo 1212 del D.S. N2 007-2008-VIVIENDA, Reglamento de la citada Ley, y habiendo entrado
en funcionamiento el software Mddulo Muebles del SINABIP, deberan de migrar la informacién
de los inventarios en linea, de los locales de su entidad, entre los meses de enero a marzo del
2017, y remitir a la SBN los siguientes documentos:

1. Informe Final del Inventario, y
2. Acta de Conciliacién

La informacién propia del inventario inicial se debera de ingresar en un archivo Excel que se
ubica en la pagina web de la SBN, luego debera de validar la data ingresada por cada local y
convertir en un archivo TXT, para su posterior migracion al Médulo Muebles del SINABIP.

El funcionario designado por su entidad que ha sido habilitado por la SBN, deberd de ingresar
con su usuario y contraseia al Médulo de Muebles por la pagina web de la SBN y migrar la
informacién por cada local que es propietario, que encuentra bajo su administracién o local
alquilado, que permite cumplir a su representada con las funciones asignadas por Ley.

Al respecto se brinda las siguientes direcciones Web para un mejor acceso al sistema:

e Para bajar el archivo Excel actualizado para el inventario 2016, manuales, y videos de
ayuda que les permitird validar y convertir la base de datos del inventario en Excel en
archivo TXT y luego migrar esta data al Médulo Muebles del SINABIP .
https://www.sbn.gob.pe/sbn _comunicado_sinabip.php

e Paraingresar al sistema Modulo Muebles del SINABIP.
https://www.sbn.gob.pe/SGISBN/sinabip.php
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Para mayor informacién podran comunicarse con los siguientes profesionales:

e Con respecto a la habilitacién de usuario y contrasefias para el Mdédulo Muebles
SINABIP, comunicarse con:

Ing. Yngrid Nieto

Correo: ynieto@shn.gob.pe
Teléfono 213-8070 anexo 721.

e Con respecto a la regulacién para el procedimiento de inventario, comunicarse con:

Ing. Alejandro More Abog. Aldo Mufoz
Correo: amore@shn.gob.pe Correo: amunoz@shn.gob.pe
Teléfono 3174400 anexo 219. Teléfono 3174400 anexo 219.

e Con respecto al procedimiento de migracion de datos del archivo Excel (Inventario
inicial) o la actualizacién de base de datos del inventario 2015 generado en el afio 2016
y que ya se encuentra en el Médulo Muebles SINABIP, comunicarse con:

Ing. Luis Bartolo Ing. Alberto Da Costa
Correo: Ibartolo@sbn.gob.pe Correo: adacosta@sbn.gob.pe
Teléfono 3174400 anexo 441. Teléfono 3174400 anexo 450.

SUBDIRECCION DE REGISTRO Y CATASTRO
SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE BIENES ESTATALES

]
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